
 

 

Hinweis: Der hier beschriebene Weg setzt voraus, dass Ihnen die Applikation „Mein Studium“ zur Verfügung 

steht und die Lehrveranstaltung, zu deren Prüfung Sie sich anmelden wollen, in Ihrem Curriculum verankert ist. 

Ist eines von beidem nicht erfüllt, nutzen Sie bitte den Weg über die Applikation „Fachübergreifende Prüfungsan-/

abmeldung“, den Sie hier finden. 

Inhaltsverzeichnis 

1. Anmeldung zu einer Prüfung 

2. Abmeldung oder Ummeldung von einer Prüfung 

https://backend.uni-heidelberg.de/de/dokumente/anleitung-zur-pruefungsan-und-abmeldung-ueber-die-applikation-fachuebergreifende-pruefungsan/download


 

            

1. Anmeldung zu einer Prüfung 

1. Klicken Sie nach dem Einloggen in 

heiCO auf Ihrer persönlichen Startsei-

te auf die Applikation „Mein Studi-

um“ (siehe Abb. 1). 

Genauere Informationen zu „Mein Stu-

dium“ finden Sie hier. 

2. Wenn Sie ein Mehrfachstudium stu-

dieren, wird Ihnen zuerst die Klammer 

angezeigt, in der sich die Übergreifen-

den Kompetenzen und z.B. die Ba-

chelorarbeit befindet.  

Wählen Sie oben links den Studien-

gang mit einem Klick aus, in dem Sie 

eine Prüfung belegen möchten (siehe 

Abb. 2). 

Abb. 1 

Abb. 2 

Abb. 3 

3. Wählen Sie dann unter den Modu-

len, die unten in Kachelform darge-

stellt werden (siehe Abb. 3), dasjenige 

aus, in dem Sie eine Leistung erbrin-

gen wollen. 

https://www.uni-heidelberg.de/de/dokumente/anleitung-zur-app-mein-studiumpdf/download


 

            

Abb. 4 

Abb. 5 

Abb. 6 

4. Klicken Sie auf das Modul (siehe 

Abb. 4), an dem Sie eine Leistung er-

bringen wollen. 

5. Klicken Sie auf den Prüfungsknoten 

(siehe Abb. 5), an dem Sie eine Leis-

tung erbringen wollen, um die verfüg-

baren Lehrveranstaltungen und Prü-

fungen angezeigt zu bekommen. 

6. Sie sehen nun die verfügbaren Ver-

anstaltungen und Prüfungen, zu de-

nen Sie sich über heiCO anmelden 

können (siehe Abb. 6). 

Falls es wie hier im Beispiel mehrere 

Prüfungstermine mit unterschiedlichen 

Prüfern oder Prüfungsmodalitäten 

gibt, erkennen Sie dies an den Punk-

ten unterhalb des Buttons „Zur Prü-

fungsanmeldung“.  

Klicken Sie auf den Pfeil rechts, um 

die anderen Prüfungstermine anzuse-

hen. 



 

            

7. Wählen Sie den gewünschten Ter-

min, indem Sie auf die Schaltfläche 

„Zur Prüfungsanmeldung“ klicken 

(siehe Abb. 7), um das Anmeldever-

fahren zu starten. 

Abb. 7 

Abb. 8 

Abb. 9 

8. In der Übersicht finden Sie noch 

mehr Details zum ausgewählten Prü-

fungstermin (siehe Abb. 8).  

Überprüfen Sie das vorausgewählte 

Studium und den vorausgewählten 

Studienplankontext. Korrigieren Sie 

die Vorauswahl wenn nötig über das 

jeweilige Dropdown-Menü. Achten Sie 

auch auf den Infotext unten links, falls 

vorhanden. Klicken Sie anschließend 

auf „Anmelden“. 

Achtung: Wenn Sie die Prüfung als 

Übergreifende Kompetenzen oder als 

Zusatzleistung angerechnet bekom-

men wollen, müssen Sie unter 

„Studium wählen“ die Klammer und 

unter „Studienplankontext wählen“ die 

Option „Freie Anmeldung“ auswählen.  

9. Sie erhalten nun die Meldung vom 

System, dass Ihre vorbehaltliche An-

meldung erfolgreich durchgeführt wur-

de (siehe Abb. 9). Die Prüfungsvo-

raussetzungen werden später über-

prüft. 

Sollten Sie die Prüfungsvoraussetzun-

gen nicht erfüllen, werden Sie abge-

meldet und darüber per E-Mail infor-

miert. 



 

            

Abb. 10 

10. Unter „Meine Prüfungstermi-

ne“ (siehe Abb. 10) können Sie nicht 

nur alle Prüfungen sehen, zu denen 

Sie sich angemeldet haben, sondern 

Sie können sich hier auch von einer 

Prüfung abmelden, sofern der Abmel-

dezeitraum noch nicht vorbei ist.  

Abb. 11 

11. Klicken Sie auf „Zur Prüfungsab-

meldung“ (siehe Abb. 11).  

Abb. 12 

2. Abmeldung oder Ummeldung von einer Prü-

fung 

12. Bestätigen Sie Ihre Abmeldung, 

indem Sie auf „Abmelden“ klicken 

(siehe Abb. 12).  

Sie erhalten anschließend die Mel-

dung vom System, dass Ihre Abmel-

dung erfolgreich durchgeführt wurde. 

Falls Sie sich hingegen zu einem an-

deren Prüfungstermin ummelden 

möchten, klicken Sie in der Zeile 

„Ummelden“ rechts auf den Pfeil.  

Klicken Sie dann auf „Zu dieser Prü-

fung ummelden“. 

Achtung: Eine Ummeldung ist nur 

möglich, wenn der Prüfende identisch 

mit dem Vortragenden Ihrer LV-

Gruppe ist. 



 

            

13. Ihnen wird der andere Prüfungs-

termin angezeigt. Klicken Sie auf 

„Ummelden“, um den Vorgang abzu-

schließen (siehe Abb. 13).  

Abb. 13 


